Kancelarsky poriadok \'I

Sudne spisy, ich evidencia a Uschova

§ 129 - prijimanie podani ktorymi sa ddva podnet na zacatie konania. PODATEL'NA ich
eviduje pomocou aplikdcie — elektronicka podatelra, v pracovné dni, pocas tradnych
hodin urenych rozvrhom prace.

- Zabezpeduje prijimanie, odosielanie, overovanie, potvrdzovanie a spracovanie
elektronickych dokumentov.

- Overuje platnost kvalifikovaného certifikdtu viazaného na zaruceny elektronicky
podpis elektronického dokumentu.

- Potvrdzuje prijatie, alebo odmietnutie elektronického dokumentu vydanim
vlastného elektronického dokumentu s pouzitim ¢asovej peciatky.
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§130 - pisomnosti adresované sidu:

- Prijima osobne zamestnanec podatelne
- Nesmie prijatie odmietnut’
- Nesmie podanie ani prilohy uz prijaté vratit, ani podavatelovi

- Nesmie prevziat pisomnost’ adresovant inému subjektu, nez stidu

§ 131 - prijimanie podanf{ urobenych tstne do zapisnice (§ 42 ods. 1 OSP) spisuje podla RP
urceny sudny tradnik.

- Ndvrh na zacatie konania, resp. Zaloba sa bezodkladne dorucia do podatelne na
postup podla § 129 spracovacieho poriadku.

§ 132 - prijimanie podani urobeny
zarucenym elektronickym podpisom — postupuije sa podla osobitného predpisu Zakon .
215/2002 Z. z. o elektronickom podpise.

§ 132a - prijimanie podani urobenych elektronickymi prostriedkami bez zaruceného
elektronického podpisu:

- Podanie prijaté na elektronickd adresu suidu zverejnent na internetovej stranke
Ministerstva spravodlivosti SR, tiez uvddzané na pisomnostiach dorucovanych
ucastnikom konania a ich zdstupcom, urobené bez zaruceného elektronického podpisu
sa odovzdaju do podatelne na postup podla § 129 spravovacieho poriadku.

- Podanie treba doplInit’ pisomne, alebo Ustne do zdapisnice najneskér do 3 dni. Na
podania, ktoré sa v zdkonom stanovenej lehote nedoplnia sa neprihliada (§ 42 ods. 1
0SP).

- Trojdriové lehota je zachovana (§ 57 ods. 3 OSP) ak v posledny deri lehoty sa urobi
ukon na stide, alebo sa odovzda organu, ktory ma povinnost ho dorucit.
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Ucastnickych telefaxovych stanic prostrednictvom telefonlckej siete.
- Podanie urobené telefaxom treba doplnit’ najneskér do troch dni predloZenim
originalu.

- Na podania obsahujtice navrh vo veci samej, ktoré neboli v tejto lehote doplnené sa
neprihliada.

§ 134 - prindSanie poStovych zasielok

- Prijimanie podani do postovej schranky upravuje Zdkon ¢. 507/2001 Z. z. o postovych
sluzbach.
- Stdne postové zésielky sa z posty prindsaju aspori raz denne.

- Preberat zasielky je opravneny povereny zamestnanec sudu.

- Kontrola zésielok podla tiradného podacieho listka (pocet, poskodenie), zapisnica o
poskodeni pisand na poste, jej kdpia sa pripoji k poskodenej zasielke.
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- §135 - otvaranie zésielo?\“

Nesmu sa otvarat’ zasielky:

- Oznacené ako utajované skutoc¢nosti

- Adresované do ruk predsedu sudu, podpredsedu, riaditela spravy sidu
- Adresované na meno sudcu alebo zamestnanca sidu

- Naktorych je uvedené, Ze sa nesmu otvarat’

- Oktorych tak rozhodol predseda sudu alebo riaditel sudu

- Bankové vypisy urcené uctédrni sidu

Podacia peciatka — odtlaci sa na zatvorenej obdlke
- ak sa zasielka otvorila v podatefni omylom, oznadi sa obalka ,,otvorené

omylom“, s ddtumom, podpisom a pozndmkou ,,Otvoril dra:...“ a opatri sa
podacou pediatkou.
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§ 136 - podacia peciatka obsahuje tidaje:

- Oznacenie sudu

- Datum, kedy podanie doslo

- Hodinu a minttu prijatia podania

- (ibolo podanie doru¢ené osobne

- Udaje o potte rovnopisov a priloh, sidnych spisov, resp. inych pripojenych
predmetov

- Udaje o zaplateni sidneho poplatku

- Udaje o poskodeni zésielky - ,,Do3lo poskodené*

PouZitie:

- Na prdzdne miesto v hornej ¢asti podania
- Navsetky doslé podania

- Nav3etky rovnopisy podania

- Navsetky vratené nedorucené zdsielky

§137 - rozdelovanie poSty zabezpecuje pracovnik po!a!el’ :

Doslé pisomnosti:

- Roztriedi podla sudnych oddeleni

- Podra organiza¢nych Gtvarov stdu

- Doslé kolky proti podpisu odovzdd v pokladni stidu

- Naliehavé podania (§ 75a OSP — maloleti) odovzda prislusnému oddeleniu ihned

- Nespravne zradenu pisomnost’ stidne oddelenie odovzda ihned do spravneho
oddelenia

- Ak nemoZno zistit, do ktorého oddelenia pisomnost’ patri, vyZiada si pokyn
dozorného dradnika
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§ 138 - prijem perniaznych prostriedkov v hotovosti, cennych papierov a
hnutelnych vecf

Periazné prostriedky v hotovosti:
- odovzdaju sa v pokladni stidu
- potvrdenie pokladne sa nalepi na podanie

- Doslé postové poukazky a Seky na prevzatie periaznych prostriedkov
sa odovzdaju v uctdrni, zapisu sa v podatelni do prehladu
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- Nalepené kolky znehodnotit’ iradnou peciatkou stdu

Kolky:

- (iasto¢ne pediatku odtlacit na kolok a ¢iasto¢ne na podklad, na ktorom
st nalepené

- Skontrolovat’ ich celistvost’ a neposkodenost kolkov
- Poskodené kolky - Gradny zdznam

- Nenalepené kolky nalepit’' na podanie a znehodnotit’
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Zmenky:

- Odovzdat proti podpisu poverenému zamestnancovi prislusného oddelenia, ten
ich zaeviduje v knihe doslych zmeniek podla vzoru 5, prilohy 4.

- Zmenka predloZenad poddvatelom osobne - povereny zamestnanec sudu urobf
uradny zdznam podla vzoru 6, prilohy 4.

Hnutelné veci:

- Odovzdat zamestnancovi sidu poverenému vedenim knihy tschov podla vzoru 4,
prilohy 4.
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§ 139 - potvrdenie o prijati podania

Vydava elektronicka podateltia po zapise novej veci do aplikécie, obsahuje:

- Oznacenie stdu

- Oznacenie Ucastnikov konania

- Oznacenie sudcu, sendtu, sidneho uradnika, ktorému bola vec pridelena na konanie
arozhodnutie

- Spisovu znacku pridelent aplikéciou

- Udaj o po¢te rovnopisov a priloh podania

- Datum, ¢as (hodina, mindta) prijatia podania

- Udaj o zaplateni stiidneho poplatku kolkami

- Podpis zamestnanca podatelne, ktory podanie prijal

Podanie ndvrhu alebo Zaloby dorucené postou:
- Potvrdenie o prijati podania sa poddvatelovi odovzda - dorudi pri prvom ukone stdu
vodinemu.




Dorucovanie stidnych pisomnosti -A‘

Dorucovanie na sidnom pojednavani a pri inom tkone stdu

Dorucovanie ulozenim v sidnom spise alebo na sude

Dorucovanie na tradnej tabuli sidu (na rozhodnutie alebo vyhlasku sa uvedie
datum vyvesenia, po plynuti lehoty sa zvesia a vyznaci sa datum zvesenia, zalozi
sa do spisu) a webové stranku sadu.

Dorucovanie sidnym dorucovatelom - na pokyn predsedu stidu, riaditel'a spravy
sudu, predsedu senatu, sidneho tiradnika (dorucovacia kniha)
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Dorucenky - preukazujd, Ze sa dorucenie pisomnosti vykonalo. Obsahuja
adaje:

- Odosielatel
- Cislo konania

- Oznacenie dorucovanej pisomnosti, ¢isla listu (napr. rozsudok ¢l. 45 ,
obzaloba ¢l. 120)

- Adresata

- Pevne sa spoja s pisomnostou ktord sa dorucovala (k tprave na
poslednom liste pisomnosti)




Sadne registW

Stdny register je zoznam vsetkych veci patriacich podla
rozvrhu préace prislusnému sudcovi.

- Je to evidenénd pomodcka, uréend pre vnutornt potrebu
sudov

- Nie je verejne pristupny

- Podava prehlad o stave kazdej zapisanej veci Vv
ktoromkol'vek stadiu konania

- Je podkladom na vypracovanie $tatistiky prislusného sadu

O

Udaje stdneho registra:

- spisovud znacku,

- predmet konania,

- oznacenie tcastnikov konania,

- datum podania navrhu,

- oznacenie aktudlneho drzitela spisu,

- tdaje o sutdnom poplatku,

- déatum kazdého tkonu v spise, iné tdaje

Je vedeny v elektronickej forme prostrednictvom aplikacie

- Ak nie je v aplikdcii pre niektoré stdne oddelenia predpisana
elektronicka forma ich vedenia, vedu sa rucne (§ 154 az 162)
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Zakladanie stidnych registrov

- Register sa zaklada v podatel'ni sidu zaznamenanim tdajov v
aplikacii - podla rozvrhu prace na prislusny rok.

- Sudny register Justi¢nej pokladnice sa zakladé zapisanim
pohl'adavky v elektronickej forme, ktora sa prevadza do tohto
stdneho registra z prislusnych stadov.

- ASISTENT ZODPOVEDA za spravnost tdajov zapisanych do
aplikacie, vykonava ich podla aktualneho stavu konania do
jednotlivych formuldrovych okien aplikacie. Rozhodnutia sidu
zapisané do registra aplikdcie sa musia zhodovat s tdajmi
stdom vyhlaseného rozhodnutia.

Uschova sﬁdnch

- Register vedeny v elektronickej forme sa na archivne
acely vytlaci po ro¢nej uzavierke sidneho registra.

- Po zapise poslednej veci v prislusnom roku vytlaé¢i sa
pisomna forma registra

- Opatri sa uzavierkou ,Roc¢nik ...uzavrety dia...” trvalym
sposobom za posledny zépis, ¢itatelne ho podpise
asistent, opatri tradnou peciatkou stdu.

- Vytlaceny a uzavrety register sa odovzda do prirucnej
registrattry.

- Zoznam neskoncenych veci v elektronickom registri
nahradza registrovy prevod.
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Osobitné ustanovenia o ru¢nom vedeni stidnych registrov

- Zakladaja sa na kazdy rok znova
- Na zaciatku roka sa o¢isluju vSetky strany
- Na prvej strane sa opatri tradnou peciatkou sadu

- Znackou sudneho registra, c¢islom stidneho oddelenia, ro¢nikom,
tdajom o pocte listov

- Pojeho zviazani sa tieto idaje uvedd na stitku a chrbte zvazku

- Zapisuje sa pisacim strojom, perom, gul'6¢kovym perom, pre opakujice
sa zapisy mozno pouzit peciatku

I

- Poznamkovy stlpec sa znaci obycajnou ceruzkou
- Mylny zépis - preciarkne sa poradové ¢islo cerveno.

- Skoncenie veci sa vyznac¢i pri poradovom cisle odciarkovacim
znamienkom , L”.

Stdne registre okresného studu
§ 163 - stt uvedené v prilohe ¢. 1, II. ¢ast’

Sudne registre krajského stidu
§164 — st uvedené v prilohe ¢. 1, I1I. ¢ast’

Sudne registre Specidlneho stdu
§165 — st uvedené v prilohe ¢. 1, IV. ¢ast’
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Ostatné evidencné pomocky
- kalendar

- zoznam odoslanych spisov
- Uhrnny dodacilistok doporucenych zasielok

- postovy podaci harok

- dorucovacia kniha siidneho dorucovatela

- zoznam spisov odovzdanych do registrattirneho strediska
- menoslov k sidnym spisom

- zoznam vazieb, zoznam podmienecne odsudenych,
odsudenych k periaznym trestom, k trestu zakazu cinnosti

21

Sadny spis

je tvoreny vsetkymi pisomnostami, ktoré sa vztahuja na ta
ista vec (navrh, podania, zapisnice, zaznamylistinné dokazy,
rozhodnutiatorym zacina konanie na stde, po jeho zépise v
aplikacii) . Zaklada sa v podatelni sadu po prijati podania,
vytla¢enimspisového obalu a vlozenim navrhu a potvrdenia
o prijati podania.

Spisovy obal a jeho nalezitosti

Sadny spis pocas celého vybavovania veci je vlozeny do
spisového obalu. Poskodeny spisovy obal sanahradi novym,
povodny poskodeny sa ponecha ako stcast spisu.

22
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Spisova znacka
Oznacenie a poradového ¢isla sidneho registra, oznacenie prislusného
kalendéarneho roka - 32Ro/412/2013, 4C/128/2013,5To/56/2013.

Justi¢na pokladnica - kéd stidu, druh pohl'adavky, poradové ¢islo
registra JP, posledné dve ¢isla roku.

Identifika¢né ¢islo sadneho spisu
Generuje sa pri zépise veci do aplikacie, je nemenné, sltzi na
identifikciu stdneho spisu pocas jeho obehu na stidoch v SR.

Cislo konania

Spisova znacka a k nej pripojené ¢islo listu - 2T/185/2013-54,
4Cb/91/2013-132. Ak rozhodnutie, ale sidna pisomnost obsahuje viac
listov, oznaci sa ¢islom konania len prvy list. Uvadzame ho aj na
obalky a dorucenky.

23

P

Obsah stdneho spisu

- zoznam trov konania

- zoznam pripojenych spisov

- spisovy prehl'ad (zaklada sa pred ¢.1. 1)

- kazdé podanie, na zdklade ktorého mozno zacat konanie na
sade

- potvrdenie o prijati podania

- prilohové obalka.

12



Y

Prilohova obélka
Zakladaju sa do nej prilohy podani, ktoré po skonéni veci
treba vratit acastnikovi konania.

Zakladanie dokladov o doruc¢ovani a doruceni saidnych
zasielok

§ 181 - dorucenky pevne sa spoja s pisomnostou, ktora je
predmetom dorucenia, resp. na jej posledny list.

Viazanie stdneho spisu

Pisomnosti tvoriace sdadny spis viazeme $pagatom,
rychloviazacom, resp. inym vhodnym spésobom. Ma
zabranit vynatiu listinyzo sidneho spisu, jej odstranenie
alebo nahradenie.

B

Sadny spis o vylaceni veci

§184 +§152 0ods. 2,3, 8

Tvori ho pravoplatné rozhodnutie o vylaceni veci, ndvrh na zacatie
konania (obzaloba), fotoképie tych casti pévodného spisu, ktoré
budad vo vylacenej veci potrebné podlauvazenia sudcu. Na
spisovom obale treba vyznacit poznamku: “Vylacené z....".

Vzédjomné navrhy
Vylustruje sa, ¢i uz je vedené konanie na stde, pripoji sa k sitdnemu
spisu, do registra sa nezapisuje.

Spojenie veci

Uznesenie o spojenti veci sa zalozi do kazdého spisu, pripojeny spis
sa zaradi na koniec sadneho spisu, ku ktorému je pripojeny, spojenie
veci je treba vyznacit v sadnom registri v poznamkovom stlpci, na
spisovom obale vyzna¢it: ,Spojené s ...”.

26
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Sadne spisy opatrovnickych veci a veci starostlivosti o maloletych

Sadny tajomnik pri prijati nového navrhu vykona lustraciu nového navrhuv
registri P.

Ak zisti, Ze na stde je vedeny pravoplatne skonéeny stdny spis tykajtci sa
dietata, zapiSe sa ndhodnym vyberom pod nové ¢islo a predchadzajaci
pravoplatne skonceny spis sa trvale pripoji k novému nédvrhu, zapise sa do
zoznamu pripojenych spisov.

Ak sa zisti, Ze nie je pravoplatne ukonceny spis o maloletom dietati a novy navrh
sa tyka toho istého dietata - ak pridelovanie nie je upravené rozvrhom prace
inak, dojde k spojeniu veci, ak je to mozné; ak nie po pravoplatnom skonceni
starSej veci sa kond o neskor doslom navrhu.

- V sadnom spise sa vedie obal s pravoplatnymi rozhodnutiami aj z pripojenych
spisov.

27
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Stdne spisy vo veciach doZiadania

Po vybaveni doziadania sa cely spis zasle stdu, ktory poziadal o
vykonanie doziadania. V 6vodnom spise sa trvale pripoji na koniec
sadneho spisu, zapiSe sa do zoznamu pripojenyh stidnych spisov.

Zberné spisy sudu druhého stupiia

Obsahuje predkladaciu spravu, potvrdenie o prijati podania,
rovnopis napadnutého rozhodnutia, rovnopis rozhodnutia stdu
druhého stupiia (méze obsahovat aj koncept rozhodnutia), zapisnica
o porade a hlasovani stidu 2. stupiia.

Stdne spisy pri posttipeni veci inému organu verejnej moci
Ak sud zastavi konanie pre nedostatok pravomoci apostipi vec
inému organu verejnej moci na konanie, sid zalozi nahradny
spisovy obal (képiandvrhu, rovnopis rozhodnutia, dorucenky,
zapisnicu o hlasovani) - zasielat doporucene.

28
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Uschova studnych spisov

- ukonceny stdny spis je kazdy spis v pravoplatne
skoncenej veci, v ktorom uz nie je potrebné vykonat ziadne
opatrenie, bola v iom vykonana spisové a poplatkova
kontrola.

- registratirny plan - pomocka uréena na tcelné
asystrematické ukladanie sidnych spisov, eviden¢nych
pomocok. Urcuje sidnym spisom registratarnu znacku, znak
hodnoty, lehotu uloZenia (priloha €. 10).

- lehota ulozenia - pocet rokov, po kol'kych sa spis
stane predmetom vyrad'ovacieho konania.

- ischova neukonceného spisu - terminy, lehoty, opis,
sudca, VSU.
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Poplatkova a spisova kontrola

- preveruje sa, ¢i sa zo spisu vyluéili a vratili pripojené spisy, vratili
ucastnikom doklady, ¢isa upravilo a vyplatilo svedo¢né, znale¢né a
tlmo¢né, odmena notara, ¢i boli vratené preddavky, resp. ich
zvysky, ¢i boli zaplatené trovy konnia, ¢i bola predpisana nahrada
trov konania, vratane stdnych poplatkov. Vykonava ju sadny

tajomnik. Vy$si stdny tradnik vykondva likvidaciu znale¢ného,
tlmoc¢ného.

- postup asistenta pri vedeni sadneho spisu - pracuje samostatne, ak
ma pochybnosti vyziada si pokyn VSU alebo sudcu.
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Nazeranie do stidneho spisu - robenie fotoképii listin

Podl'a § 44 ods. 1 Obdianskeho sidneho poriadku ti€astnici a ich
zastupcovia maju pravo nazerat’ do stidneho spisu, robit’ si z neho vypisy,
odpisy a fotokdpie, alebo poZiadat' siid o vyhotovenie fotokdpii za thradu
vecnych ndkladov. To neplati, ak ide o zapisnicu o hlasovani alebo listiny
obsahujuce utajované skutocnosti, alebo chrédnené tdaje podra
osobitnych predpisov.

Podl'a § 44 ods. 2 Obcianskeho sidneho poriadku niekomu
inému nezZ Ucastnikovi konania moze predseda senatu alebo samosudca
povolit' nazerat do spisu a robit’ si z neho vypisy a odpisy, ak su pre to
vazne dévody a opravnené zaujmy tGcastnikov tym nemézu byt dotknuté.

31

_‘4

Podra § 22 Obcianskeho stidneho poriadku fyzicka osoba, ktora
nemdze pred sidom konat’ samostatne, musi byt’ zastipena zakonnym
zastupcom.

Podla § 25 ods. 1 Ob¢ianskeho stidneho poriadku ako zastupcu si
Ucastnik méze vzidy zvolit advokata. PInd moc advokata nemozno
obmedzit’.

Podl'a § 27 ods. 1 Ob¢ianskeho stidneho poriadku tcastnik sa
mdze dat’ zastlpit’ aj ktorymkolvek obéanom sp6sobilym na pravne tkony.
Tento zastupca m6Ze konat' jedine osobne.

Podl'a § 69 ods. 1 Trestného poriadku maju prédvo nazerat' do
stdneho spisu obvineny, obhajca, poskodeny, zti¢astnena osoba,
splnomocnenec, ustanoveny opatrovnik, proba¢ny a media¢ny turadnik,
vys3si sudny dradnik a sidny tajomnik.

32
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Informaéné centrum

Podl'a § 195 ods. 1 Zdkona €. 543/2005 Z. z. 0 spravovacom
a kanceldrskom poriadku pre okresné stdy....(spravovaci poriadok) nazerat’ do
stidneho spisu mozno na stide v informacnom centre stidu, v odévodnenych
pripadoch aj v prislusnom sidnom oddeleni, ale vZdy pod dohladom povereného
zamestnanca suidu. Nazerat’ do sidneho spisu mozno len v pracovnych drioch
av presne uréenom &ase. Udaje o tom, kde a kedy mozno nazriet’ do sidneho
spisu, uvedu sa na informacnej tabuli sidu. Podrobnosti o nazerani do stidneho
spisu urci predseda sudu.

Podl'a § 195 ods. 2 Spravovacieho poriadku vo vynimocnych pripadoch
mozno so stihlasom predsedu senatu umoznit’ nazretie do sidneho spisu vzdy
v pritomnosti povereného zamestnanca stidu aj mimo budovy stidu, najma
v Ustave pre vykon vdzby alebo tstave na vykon trestu odriatia slobody. Do
stidneho spisu mozno nazriet’ aj na doziadanom sude - odsek 1 tu plati rovnako.

Podla § 195 odW

vybavuje stdny spis, urobi eSte pred nazretim do stidneho spisu potrebné
opatrenia tak, aby bola zabezpecdend ochrana utajovanych skutocnosti,
udajov chranenych podla osobitnych predpisov a oprdvnenych zaujmov
ucastnikov konania.

Podla § 195 ods. 6 Spravovacieho poriadku o nazreti do sidneho
spisu vyhotovi povereny zamestnanec sudu Uradny zdznam podra vzoru ¢&.
1uvedeného v prilohe <. 4.

Ak sa zo stidneho spisu vyhotovuju fotoképie, vyhotovi zamestnanec
uvedeny v ods. | iradny zaznam podla vzoru ¢. 2 prilohy €. 4.

Ak sa vyZaduje na nazretie do stidneho spisu, vyhotovenie
vypisov, odpisov alebo fotokdpii suhlas predsedu sendtu, v tradnom
zazname o nazreti do sidneho spisu a v zdzname o vyhotoveni fotokdpii zo
sidneho spisu sa uvedie titul, meno a priezvisko sudcu, ktory nazretie do
suidneho spisu povolil.
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Ob¢ianskopravne konanie:

1l. Zastapenie

Podrla § 22 ods. 1 Obcianskeho zdkonnika, zastupcom je ten, kto je opravneny konat’
za iného v jeho mene. Zo zastupenia vznikaju prdva a povinnosti priamo
zastipenému.

Podla § 22 ods. 2 OZ zastupovat’' nemoze ten, kto nie je spdsobily na pravny tkon
o ktory ide, ani ten, zaujmy ktorého su v rozpore so zaujmami zastipeného.

Procesnd spdsobilost’ - § 20 OSP - kazdy méze pred stiidom ako ucastnik

samostatne konat'v tom rozsahu, v akom ma sposobilost’ vlastnymi tkonmi
nadobudat prédva a brat’ na seba povinnosti.

35

B
Trestné konanie:

Podl'a § 34 ods. 1, veta tretia Trestného poriadku, obvineny ma pravo zvolit’
si obhajcu.

Podl'a § 36 ods. 1 Trestného poriadku obhajcom méze byt’ len advokat.
Podl'a § 39 ods. 2 Trestného poriadku, ak si obvineny nezvoli obhdjcu sam, a ak mu
ho nezvoli ani jeho zdkonny zastupca, moZe mu ho zvolit’ pribuzny v priamom rade
(rodi¢, dieta), sirodenec, osvojitel, osvojenec, manzel, druh, zi¢astnena osoba (§ 45
ods 1Tr. Por. - osoba, ktorej bola vec zhabang, alebo ma byt zhabana).

Kto kona za pravnicku osobu (§ 21 OSP)

Statutarny organ - zistitelny z vypisu v obchodnom registri

zamestnanec, ktory bol povereny Statutarnym zastupcom

veduci odstepného zavodu, alebo veduci organiza¢nej zlozky, ak sa zapisuju do
obchodného registra, ak sa to tyka ich zdvodu alebo zlozky,

prokurista

36
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a za stat pre
- Statny organ, alebo pravnickd osoba
predpismi.

Kto kona za fyzickid osobu pred sidom:

Zvoleny zastupca - Ucastnik simoZze zvolit' za zastupcu len fyzickd osobu. V tej istej veci
moZe mat’ Ucastnik sticasne len jedného zvoleného zdstupcu. To neplati, k si zvoli na
zastupovanie advokata. Plnomocenstvo advokata nie je moZné obmedzit. Je opravneny
dat’ sa zastupit’ inym advokatom, pripadne advokatskym koncipientom.

Tento zastupca musi konat’ jedine osobne, musi byt spdsobily na pravne tkony.

Vznik zasttpenia

na zaklade zdkona - fyzické osoby, ktoré nemo6zu samy za seba vykonavat' pravne
ukony, alebo chranit’ svojej prava, musia mat’ zdkonného zastupcu:

a/ vzajomné zastlpenie manzelov (§ 145 OZ - bezpodielové spoluvlastnictvo manzelov;
§ 701 OZ - beZné veci tykajlce sa ndjmu bytu; § 20 ZR bezné veci tykajlce sa rodiny)

b/ malolety, ktory ma obmedzent spdsobilost’ na pravne tkony - § 27 ods. 1)

¢/ osoby, ktoré boli obmedzené v spdsobilosti na pravne tkony, alebo ktoré boli iplne
pozbavené spésobilosti na pravne tkony (§ 27 ods. 2)

d/ osoby, u ktorych je to potrebné na ochranuich prév § 29)

37

e ———

Zanika absolttne vtedy, ked pomint dévody na zdkonné
zastupovanie — napr. dosiahnutie plnoletosti, zruSenie rozhodnutia sidu
o0 obmedzeni alebo pozbaveni spdsobilosti na pravne tikony, smrtou
zastipeného)

Zanika relativne vtedy, ak d6jde k skonceniu zastupovania
z dévodov na strane zastupcu, na miesto ktorého nastupi iny zéstupca:
napr. smrt’ zastupcu, strata sposobilosti zastupovat’ podla § 22 ods. 2,
pozbavenie rodica jeho rodi¢ovskych prdv, resp. obmedzenie jeho
rodicovskych prav,
odvolanie zastupcu sidom.

Rozhodnutia $tatneho organu (rozhodnutia sddu, kolizny
opatrovnik § 31 ods. 2 ZR, poru¢nik § 56 a nasl. ZR, majetkovy opatrovnik
§33 anasl. ZR))

38
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Z hl'adiska poétu pravnych tikonov, na kto!m-

udel'uje:

vieobecné (generalne) plnomocenstvo, opravriuje zdstupcu na
vietky pravne Ukony (spravidla sa udel'uje advokétovi)

osobitné (Specidlne) plnomocenstvo, opravriuje zastupcu konat’
vrozsahu

a/ iba jedného Ukonu

b/ urcitého druhu pravnych tkonov

.

Forma plnomocenstva
Nie je vSeobecne predpisand pisomna forma.

podla § 28 ods. 1 OSP, ak si icastnik zvoli zastupcu, udeli pInd moc
pisomne, alebo Ustne do zdpisnice bud pre celé konanie, alebo len pre
urcité ukony.

podla § 31 ods. 4 OZ sa pisomnd forma vyZzaduje v pripade:

ak ide o vieobecné (generalne) plnomocenstvo

sa vyzaduje podla okolnosti pripadu, aby sa pravny tkon uskuto¢nil

v pisomnej forme.

Odvolanie plnomocenstva
Je vodisudu Ucinné, len ¢o mu ich Ucastnik, alebo zastupca oznamili. Vodi
ostatnym ucastnikom konania je ucinné, len ¢o im ich ozndmil sud.

40
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