Informacie o prihlasovani ucastnikov na zahrani¢né seminare
(prihlasovanie a finan¢né podmienky

Informéacie pre prihlasovanie ucastnikov na zahrani¢né semindre

Zahrani¢né semindre, ktoré organizuju partnerské organizdcie, najma vSak Eurdpska justi¢nd
vzdelavacia siet (EJTN), Akadémia Eurdpskeho Prava (ERA) alebo justicné akadémie krajin Eurdpskej
Unie su pristupné na portali www.ja-sr.sk na osobitnej prehladnej karte ,, Zahrani¢né seminare”.

Nakolko zahrani¢né semindre nie suU organizované Justicnou akadémiou Slovenskej republiky, ale
partnerskou organizaciou, nie su osobitne propagované prostrednictvom kontaktnych bodov na
krajskych sudoch, tak ako je tomu pri nasich vnutrostatnych seminaroch. Semindre propagujeme
samostatnym emailom spravidla vtedy, ak nie je pred uplynutim terminu prihlasovania dosiahnuty
dostatocny pocet Ucastnikov.

V slicasnosti je vypisand vacsina zahrani¢nych seminarov, ktoré sa budu organizovat v priebehu roka
2019. Pribudnit moézZu semindre na zadklade reciprocity krajin Vysehradskej Stvorky. Pocet
garantovanych ucastnikov na jednotlivych semindroch byva spravidla 1-2 pre Slovensku republiku ¢o
zalezi od ponuky zahrani¢ného partnera.

Prihlasovanie na zahrani¢né seminare zo strany JA SR sa uskuto¢fiuje on — line prostrednictvom
systému OSP (On - line System for Particpants). Prosime uéastnikov, ktori sa nemézu zdéastnit
zahranicného semindra, aby toto oznamili bezodkladne uvedenému zamestnancovi Justicnej
akadémie SR, vzhladom na skutoénost, Ze po termine stanovenom EJTN sa on-line systém
uzatvara.

Vyslanie a Géast na zahraniénom seminari je podmienena akceptaciou zo strany partnerskych
organizacii, ktoré seminar organizuju a financne zabezpecuju.

Nakolko v minulosti sa Ucastnici odhlasovali iba niekolko dni pred konanim akcie, nebolo mozné pre
nahradnika zorganizovat si cestu ako aj ubytovanie v zahranici. Tym zostavali neobsadené miesta na
zahrani¢nych seminaroch.

Zoznam ucastnikov a ich poradie zostavuje JA SR podla schvalenych Zasady pre vyber Ucastnikov na
vzdeldvacie podujatia. Vidy plati zdsada vcasnosti prihlasenia cez portal. Prednost vidy dostane
sudca, prokurator pred sekundarnou cielovou skupinou (najma VSU). Pri zostavovani poradia mozno
uprednostnit Ucastnika, ktory sa v poslednych 12 mesiacoch pred realiziciou tohto zahraniéného
podujatia nezucastnil Ziadneho zahrani¢ného podujatia (s vynimkou cyklickych podujati).

Podmienkou prihlasenia na Zahrani¢ny seminar je existencia stuhlasu nadriadeného v case, ked' sa
ucastnik prihlasuje cez portal, nakolko v samotnej elektronickej prihlaske cestne prehlasuje, Ze
suhlas nadriadeného ma. Suhlas nadriadeného s prihldsenim na zahrani¢ny seminar nie je potrebné
preukazovat Justi¢nej akadémii Slovenskej republiky, nakolko je to internou zaleZitostou vztahu
kazdého zamestnanca voci nadriadenému a zodpovednost jednotlivého zamestnanca, prihlasit sa na
semindr elektronicky az vtedy, ked mu takyto suhlas bol udeleny (pisomne, Ustne). Preto je vhodné
zo strany Ucastnikov, aby sa neprihlasovali bez suhlasu svojho nadriadeného a to z dovodu, Ze Cestné



prehlasenie v elektronickej prihlaske potom nie je pravdivé, ale aj preto, Ze nasledne je vyvolany
dojem medzi ostatnymi zdujemcami o zahrani¢ny seminar, Ze ,uz nemaju Sancu” sa na seminar
dostat, ked v zozname figuruje niekolko prihlasenych oséb, ktorym ale v kone¢nom dosledku nie je
suhlas nadriadeného udeleny, o ¢om ale ostatni zaujemcovia nemdzu vediet. Na zaklade uvedeného
by sme prosili uéastnikov, aby si suhlas nadriadeného na prihlasenie a uéast na Zahranicnom
seminari zabezpecili individudlne u svojho nadriadeného a aZ potom sa prihlasili ako uchadzaci na
seminar.

Na portdli ja-sr.sk ma kazdy pracovnik justicie svoje osobitné konto so zalozkou ,,Osobné subory“. Na
tuto kartu je mozné nahrat prihlasovaci formular v pripade, Ze ho partnerska organizacia pozaduje
vyplnit. Rovnako je ale nevyhnutné do tejto zalozky ,Osobné sibory“ nahrat aj ¢estné prehlasenie

o pozadovanej znalosti cudzieho jazyka, ktoré je v zmysle Zasad pre vyber ucastnikov podmienkou na
zaradenie do zoznamu uUc&astnikov Zahrani¢ného seminara. Cestné prehlasenie nema Ziadnu nami
predpisant formu, musi byt z neho zrejmé, Ze uéastnik ma znalosti cudzieho jazyka, v ktorom sa
bude viest zahraniéné podujatie, a to na Grovni aktivnej znalosti odbornej terminolégie. Uvedené
neplati pre esky jazyk. Cestné prehldsenie o znalosti konkrétneho jazyka sta&i nahrat jedenkrat a
plati pre vSetky semindre v tomto jazyku.

Zahrani¢né seminare sa spravidla vedu v anglickom a franclizskom jazyku a v ndrodnom jazyku
konkrétnej akadémie, ktora seminar pripravuje. Jazykovy rezim je vzdy stic¢astou popisu seminara na
portali.

Zaroven upozorfiujeme Ucastnikov na povinnost v zmysle &l. VI. Ods. 2 pism. c) Zasad pre vyber
Ucastnikov, podla ktorej uUcastnik, ktory sa zucastnil zahrani¢ného podujatia je povinny do 15
pracovnych dni od skonéenia zahraniéného podujatia doruéit pisomnu spravu kancelarii akadémie.
Dorucenie najlepsie zrealizujete rovnako nahratim do svojich osobnych suborov na portali, nakolko
sa tym eliminuje odosielanie emailom a je zabezpecend riadna archivacia Vasej spravy.

Na zaklade predloZenej alebo zaslanej spravy bude vyznaéena na portali JA SR aktivna Uéast na
zahranicnom seminari.

V zésade by sprava mala obsahovat datum, miesto, ¢as konania akcie, organizaciu, obsah podujatia,
finanéné podmienky a odborny prinos pre Va$u prax, rozsah min. 1 normostrany. Dalie odborné
spracovanie obsahu semindra uvedené v tejto sprave moze byt pouZité s ciefom skvalitnit obsah
vzdeldvania v nasej institucii. Vychadzame z predpokladu, Ze Ucastnik zahrani¢nej pracovnej cesty je
povinny predlozit spravu zo zahrani¢nej cesty aj svojmu osobnému uUradu. TG istl spravu mbze
ucéastnik poskytnuat pre Ucely evidencie Justi¢nej akadémie Slovenske] republiky.

Nahratie dokumentu do osobnych stborov: Vlavo dole pod Vasim menom kliknite na "MG&j ucet",
nasledne vpravo hore kliknite na "Osobné sibory" a nasledne viavo dole na "Vybrat sibor". Nahratie
prebieha podobne ako pri prilohe emailu. Sprava sa nahrd do systému, kde je viditelnd pre Vas a
zamestnancov akadémie.



Finan¢né podmienky zahrani¢nych seminarov

Zahrani¢né semindare, ktoré organizuju partnerské organizdcie, najma vSak Eurdpska justi¢na
vzdeldvacia siet (EJTN), Akadémia Eurdpskeho Prava (ERA) alebo justiéné akadémie krajin Eurdpskej
Unie su pristupné na portdli www.ja-sr.sk na osobitnej prehladnej karte ,,Zahrani¢né seminare”.

Vsetky Zahrani¢né seminare ponukané na portdli Justicnej akadémie www.ja-sr.sk su plne
preplacané partnerskou organizaciou EJTN. Vynimku mozZu predstavovat seminare organizované
Justiénou akadémiou Ceskej republiky v KroméFizi, ktord garantuje bezplatné ubytovanie a stravu
pre uUcastnikov, pricom cestovné naklady st na zodpovednosti ucastnika alebo jeho vysielajlicej

institucie.

JA CR pri organizacii semindrov v Prahe spravidla neposkytuje ani ubytovanie. Vynimoéne pontkame
seminare dalsich partnerskych organizécii, kde moézu byt podmienky financovania odlisné. Tato
informdcia je vSak vidy prehladne uvedend v popise konkrétneho seminara na portali.

Vyska preplacania vydavkov:

Cestovné sa ucastnikom preplaca v skutocnej vyske do sumy 400 EUR, ¢o v praxi vo vacSine
pripadov pokryje aj letecki dopravu do vzdialenejSich miest konania semindrov. V pripade
prekrocenia vysky 400 EUR, ndklady si hradi ucastnik alebo vysielajica organizacia.

Zaroven sa Ucastnikom vyplacaju denné diéty (per diems) podla ciefového miesta konania seminarov,
v rozmedzi 150 EUR — 230 EUR na den.

Z tejto sumy je uéastnik povinny uhradit si ubytovanie, celodennu stravu, miestne prepravné
naklady, poistenie, vreckové a iné vydavky.

Z praxe nasej ¢innosti vieme potvrdit, Ze vo vac¢sine pripadov takto poskytnuté diéty prevysuju realne
vydavky ucastnika v danej krajine ako aj vSetky vydavky, ktoré ma zamestndvatel pri vyslani
zamestnanca na zahrani¢nu pracovnu cestu.

Konkrétna suma dennych diét byva oznamena ticastnikom pred konanim zahrani¢ného seminara v
samotnej pozvanke na semindr pre potvrdenych tGcéastnikov.

Je na zodpovednosti Uéastnika zabezpedit si letenku alebo kupit cestovny listok na vlak a podobne a
zabezpedit si hotel v prislusnej cenovej kategoérii, tak aby mu denné diéty pokryli vietky vydavky. V
niektorych pripadoch zabezpecuje organizator ubytovanie, o je vSak uvedené v popise prislusného
semindra na portali alebo v pozvanke potvrdeného ucastnika. V niektorych pripadoch byva
zabezpecené priamo v konkrétnej akadémii prislusnej krajiny ubytovanie a celodenna strava. V tomto
pripade sa denné diéty ucastnikom nepreplacaju. V niektorych pripadoch byva letenka pre ucastnika
zakupovand priamo zo strany partnerskej organizacie, ktord je nasledne vo forme elektronickej
letenky dorucena ucastnikovi. Tento pripad byva zriedkavy.

Letenku by mal ucastnik zakupovat maximalne na jeden deri vopred pred konanim seminara s
odletom v den skonéenia seminara. V pripade, Ze to nie je mozné, musi vopred kontaktovat prislusnu
osobu v zahrani¢nej organizdcii, ktora je uvedend v pozvanke potvrdenému Ucastnikovi, nakolko
zaklpenie letenky s inymi odletovymi driami méze spdsobit nemoznost jej refundovania.



Ako je moiné refundovat naklady Zahraniéného seminara?

Tladiva na refundovanie nakladov byvaju zasielané potvrdenym Ucastnikom ako sucast pozvanky na
konkrétny semindr alebo bezprostredne po navrate zo semindra. Tlaciva byvaju v anglickom jazyku
alebo francizskom jazyku. Je na konkrétnom osobnom urade, ¢i poveri povinnostou refundovat si
naklady konkrétneho ucastnika, alebo tuto administrativnu ¢innost vykond za neho personalne
oddelenie. Vyuctovanie sa vsak musi partnerskej organizacii predloZit v anglickom alebo francizskom
jazyku, pripadne nemeckom.

V tladive vidy byva moznost zvolit si, ¢i refundovanie pride na Géet sidu alebo na sikromny bankovy

ucet ucastnika.
Praktické 3 moznosti refundovania nakladov

1.
Ucastnik si vyplni prikaz na zahraniénG pracovnu cestu s tym, Ze nepozaduje od svojej institucie
Ziadne financie, nakolko vsetky ndklady uhradza partnerska strana.

Ucastnik si uhradi cenu letenky na vlastné naklady, objedna si hotel na vlastné naklady a uhradi si
komercné cestovné poistenie. Lokalne cestovné vydavky (na letisko, z letiska v mieste podujatia) si
taktiez hradi z vlastnych nakladov. Po navrate zo zahranicnej pracovnej cesty ucastnik vyplni tlacivo
na preplatenie ndkladov, ktoré mu zaslala partnerska organizdcia, kde uvedie na Ucely preplatenia
cestovného — letenky, vlaku (nie lokalneho cestovného na letisko/stanicu a podobne) svoj sikromny
bankovy Ucet. K tomuto musi Ucastnik priloZit originaly cestovnych dokladov (boarding pass, vlakovy
listok a podobne). Tieto doklady sa posielaju fyzicky postou do partnerskej organizacie! Na ucely
vyplatenia dennych diét (per diems) uvedie Géastnik taktieZ svoj sikromny uéet. Ucastnikovi pridu
na jeho ucet skutocné vydavky cestovného podla predlozenych originalov dokladov a vyska dennych
diét podla dni trvania seminaru kratena o pripadnu cenu stravy poskytnutej na seminari. Partnerské
organizacie spravidla nepozaduju ucet za hotel, nakolko denné diéty sa vyplacaju podla dni trvania
semindra a podla odoslanych leteniek U¢astnikom.

2.

Ucastnik si uhradi cenu letenky na vlastné néklady, objedna si hotel na vlastné naklady a uhradi si
komeréné cestovné poistenie. Osobny urad vyplati Ucastnikovi vreckové v zmysle osobitného
predpisu. U¢astnik je vyslany na zahraniénl pracovnu cestu. Lokdlne cestovné vydavky (na letisko, z
letiska v mieste podujatia) si hradi z vlastnych nakladov.

Po navrate zo zahranicnej pracovnej cesty Ucastnik vyplni tlacivo na preplatenie ndkladov, ktoré mu
zaslala partnerska organizacia, kde uvedie na Ucely preplatenia cestovného — letenky, viaku (nie
lokdlneho cestovného na letisko/stanicu a podobne) svoj sukromny bankovy Ucet. K tomuto musi
Ucastnik priloZit origindly cestovnych dokladov (boarding pass, vlakovy listok a podobne). Tieto
doklady sa posielaju fyzicky postou do partnerskej organizacie! Ucastnikovi pridu na jeho ucet
skutocné vydavky podla predloZenych originalov dokladov.

Na ucely vyplatenia dennych diét (per diems) uvedie Ucastnik Ucet svojej institlcie. Na tento ucet
zaSle partnerska organizacia denné diéty podla poctu dni na seminari (poldert méze byt krateny na
polovicu). Prostrednictvom lradného zdznamu uctaren spocita vydavky, ktoré mal osobny urad so
zahrani¢nou cestou Ucastnika a odpocita si tuto sumu z vyplatenych zahrani¢nych diét Gcastnikovi.
Zvysok vyplatenych diét (ak zostane) vyplati uc¢taren ucastnikovi, nakolko sa jedna o diéty poskytnuté
zahrani¢nou instituciou.



Administrativna zodpovednost na preplatenie zahrani¢ného seminara lezi priamo na samotnom
ucastnikovi.

3.

Osobny Urad méze uhradit vsetky vydavky, vratane cestovného zo svojich prostriedkov a poziada
nasledne ucastnika o vyplnenie tlaciv na refundaciu nakladov, kde Ucastnik uvedenie vyluéne ucet
svojej institucie, na ktoru pridu refundované vydavky.

Administrativna zodpovednost na preplatenie zahrani¢ného seminara leZi aj v tomto pripade priamo

na samotnom Ucastnikovi, avSak financie su vyplatené na ucet institucie.

V pripade dalSich informacii prosim kontaktuje JUDr. Dagmar Hupkovld mailom na dresu
dagmar.hupkova@justice.sk; alebo telefonicky na €. tel.: 0910 960 345.
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